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****部2026年公司资产清查情况说明
    
*****部门于X月X日-X月X日开展资产清查工作，具体情况如下。
1、 清查结果
本次清查固定资产共XX件套，总金额XX元，有账无物资产共XX件套，原值合计XX元，有物无账资产共XX件套，原值合计XX元，信息不符等其余情况资产共XX件套，原值合计XX元，具体情况如下：
（1） 家具类有账无物/有物无账资产XX件套，原值XX元。说明情况。
（2） 设备类有账无物/有物无账资产XX件套，原值XX元。说明情况。
（3） 信息不符等其余情况资产，如无，本条可不写。
2、 问题分析
深入分析问题原因。
（一）
（二）
（三）
3、 解决方案
针对有账无物、有物无账、信息不符的资产，按照以下方式进行处置:
（1） 针对有账无物资产，通知使用人员再次确认资产的情况，如确实已遗失，按照实物抵偿或现金赔偿的方式处理。
（2） 针对有物无账资产，通知发现人员及部门资产管理员再次确认资产的情况，找到正确的使用人，并通知其管理好自己名下的资产。
（3） 对于资产使用人（已退休人员等）、存放地点等信息不符的资产，由部门资产管理员，督促使用人及时进行资产变动。
（4） 督促使用人及时报废已失去使用价值的资产，并合理盘活发现的闲置资产


资产管理员签字：     
部门负责人签字：     
部门（盖章） 
2026年4月X日         
